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3) заявление - просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе школы и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц;
4) жалоба - просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц;
5) должностное лицо - лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-
распорядительные, административно-хозяйственные функции школы.
2. Право граждан на обращение
2.1. Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения должностным лицам школы.
2.2. Граждане реализуют право на обращение свободно и добровольно. Осуществление гражданами права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц.
2.3. Рассмотрение обращений граждан осуществляется бесплатно.
3. Права гражданина при рассмотрении обращения
При рассмотрении обращения школой гражданин имеет право:
1) предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их использовании;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;
4) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.
4. Гарантии безопасности гражданина в связи с его обращением
4.1. Запрещается преследование гражданина в связи с его обращением в школу с критикой деятельности школы или должностного лица,  либо в целях восстановления или защиты своих прав, свобод и законных интересов либо прав, свобод и законных интересов других лиц.
4.2. При рассмотрении обращения не допускается разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.
5. Требования к письменному обращению
5.1. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее -при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
5.2. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
5.3. Обращение, поступившее в школу по информационным системам общего пользования, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим  Положением.

6. Направление и регистрация письменного обращения
6.1. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в школу.
6.2.Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию школы, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.
6.3.В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.
6.4. Школа при направлении письменного обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу может в случае необходимости запрашивать в указанных органах или у должностного лица документы и материалы о результатах рассмотрения письменного обращения.
6.5. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие)  которых обжалуется.
6.6. В случае, если в соответствии с запретом, предусмотренным пунктом 5 настоящего раздела, невозможно направление жалобы на рассмотрение в орган местного
самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.
7. Обязательность принятия обращения к рассмотрению
7.1. Обращение, поступившее в школу в соответствии с ее компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.
7.2. В случае необходимости школа может обеспечить его рассмотрение с выездом на место.
8. Рассмотрение обращения
8.1.Школа:
1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости -с участием гражданина, направившего обращение;
2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;
4)  дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;
5) уведомляет гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
8.2. Государственный орган,  орган местного самоуправления или должностное лицо по направленному в установленном порядке запросу школы, обязаны в течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.
8.3. Ответ на обращение подписывается руководителем школы или лицом, замещающим в его отсутствие.
8.4. Ответ на обращение, поступившее в школу по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
9. Порядок рассмотрения отдельных обращений
9.1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит 
направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
9.2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
9.3. Школа при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
9.4. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
9.5. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель школы вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в школу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
9.6. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
9.7. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в школу.
10. Сроки рассмотрения письменного обращения
10.1. Письменное обращение, поступившее в школу, рассматривается течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
10.2. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса предусмотренного пунктом 8.2. раздела 8, руководитель школы вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
11. Личный прием граждан
11.1. Личный прием граждан в школе проводится руководителем или его заместителем. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан.
11.2.При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
11.3. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
11.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Положением.
11.5. В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию школы, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.
11.6. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
12. Контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений
Школа в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений, анализирует содержание поступающих обращений, принимает меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан
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CranuHckas 0cHOBHas mxosta
ITepBomaiickoro paifona SIpocnaBckoit 06macti

1. O6mee mosoxenne
1.1.Tlonoxenue o TOPAIKE PacCMOTpeHus obpamenuii u TpuEMa rpaxcias (maiee- Tonoxenue)
PEIIIAMEHTHDYeT e/MHBIIA MopsHoK PaboTI ¢ o6pamennsvMu TPaXIaH B MyHUIMIAIEHOM
o6meo6pasoparensHom yupexnennn Cxammckas OCHOBHas mkona Ileppomaiickoro paiiona
Spocnasckoit oGnacty ( manee- mxoua), ONPEZENAET NOPSIOK preMa , perucrpanum,
PaceMoTperus obpamennii rpaxan, KOHTDOILT 32 MX HCIONHEHHEM, OPraHH3AITHH THIHOr
npuéMa rpaxman.

1.2. I'paxcnane umeror TIPaBO QGpamAaThes MHIHO, a TaKKe HANpaBIISTh MICEMEHHEIE |
SIIEKTPOHHEIE OGpameHus.

CamMocrosTenpras Tiepeziada 3asBUTENS MUCHMEHHEIX obpamenuit B CkamncKyio HIKOIy
OCYIMECTBISIETCs 1O azpecy: Spocnanckas o6nacts, ITepomaitckmit paiion, cr. Ckanumo, yi.
IlepBomaiickas, rom 11( KabHHeT JupexTopa).

Tpaduk paGorer (mpuéma obparmesmit): moHe e bHIK- narHEna ¢ 8.30 1o 16.00.

IMucemennste o6pamernus ¢ HocERKOi 110 TOYTE MM KYPbepOM HANPaBIISIOTCS 1O [I09TOBOMY
azpecy: 152440, Hpocngcxax :"CTL, Iepsomaiickmit paitom, cr. CxamnHo, yi.
Tlepsomaiickas, mom 11. s :

Hig

OnexTponHsie o6pamenms Hanpél‘@[mo’[dﬂ Ha OQUITHATBHEL CaifT mKosI: skal-prv.edu.yar.ru.
1 g

1.3.Opranmsanus pa6orsi o puémy , PETUCTPALMH, PACCMOTpEHHIA 1 THaHOMY TIpUEMY rpacaan
OCYIUECTBIISIETCS B MOpsIIKe, yc’rantgeﬂuom DenepanbHbM 3akoHOM oT 02.05.2006 « 59-d3« 0
TIOPS/IKE PacCMOTpeHHUs oGpameHHﬁ“i@a»maH Poccuiickoit Denepauun» (nanee ~®enepanbHbIit 3aKOH) 1
HacrosiuM Ionosxerue &

1.3.1. Ikomnoi paccMatpipaiotes ofpaimenns rpaxcian mo BOMPOCAM, HAXOASAIIMMCS B €8 BE/ICHHH, B
coorseTcTBHH ¢ KoncTHTyImMeit Poc #Hekoii Depeparuu, DenepansHemMm 3aKOHaMH, 3aKOHAMHU
SIpocnasekolt o6nacTh 1 HHEME HoP THBHBIMH aKTaMH.

1.3.2. Paccmotpenue obparmieruii npoussouTCs PYKOBOJIHTEIIEM IIKOIIbI HITH JIALIOM €70 3aMEHATONIHM.

JInLa, paGoTarolmero ¢ obpamenusM.
1.3.4.Tlpu yxozne B OTITyCK MCTIONHUTENb 0Gsi3aH TIePE/IaTh BCE MMEIOIIMECS Y HErO Ha HCTIONMHEHHI
MHUCEMEHHbIE 06paeHns £emeﬂub SameHsiowmeMy ero paGotuuky. [Tpu nepesonie Ha Apyryio paGoty
HIIH 0CBOGONIEHHE OT 3aHUMAeMOM OIDKHOCTH HCTIONHUTENTb 06513aH CIaTh BCe YMCIAMIMEcs 3a HuM
ob6paenus PaGOTHHKY, PyKOBOIHTEIO mKOB,

1.3.5. Jins neneit nactosmero Tonoxenus HCIIOJIE3YIOTCS CIIEAYIONINE OCHOBHEIE TEPMUHEBL
1) obpamenne rpaxnanuna ( manee- o6pamenne)- HANpPaB/CHHbIE JOJDKHOCTHOMY JTHITy
MHUCEMEHHBIE IPEIUTOKEHHSI, 3asBICHHES HTH *anoba, a TakxKe ycTHoe oparmense rpaxnannna;
2) npeanoxenue- PCKOMCHJIAIWS IPaXKNaHHHA IO COBEPIIEHCTBOBAHMIO JIOKAJIbHBIX aKTOB
TMIKOJIBL, NEATENBHOCTH KOJIBI, Pa3BUTHIO OGIIECTBEHHEIX OTHOIIEHHH, YIYYIIEHHIO YCIIOBHE
o6pasoBaresHOro nporecca; 3&3




